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1. Maaritelmat

"Rekisterinpitajalla” tarkoitetaan Checkfin Oy:ta, joka maarittaa henkilctietojen kasittelyn tarkoitukset
ja keinot.

“Rekisteroidylla” tarkoitetaan luonnollista henkiloa, jonka henkilotietoja Checkfin kasittelee.

"Lainsaadannolla” tarkoitetaan mita tahansa kansallisia tietosuojalakeja, Euroopan Unionin
tietosuoja-asetusta (2016/679, "GDPR”) sen soveltamispaivasta alkaen (25.5.2018) ja mahdollista
tulevaa, kulloinkin voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

"Mallisopimuslausekkeilla” tarkoitetaan Euroopan komission hyvaksymia vakiomuotoisia
sopimusehtoja henkilotietojen luovuttamisesta EU:n rekisterinpitajilta kolmansien maiden
kasittelijoille (paatés 2002/16 EY).

“Henkilotiedoilla” tarkoitetaan kaikkia tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan luonnolliseen
henkiloon liittyvia tietoja; tunnistettavissa olevana pidetaan luonnollista henkiloa, joka voidaan
suoraan tai epasuorasti tunnistaa erityisesti tunnistetietojen, kuten nimen, henkilétunnuksen,
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sijaintitiedon, verkkotunnistetietojen taikka yhden tai useamman hanelle tunnusomaisen fyysisen,
fysiologisen, geneettisen, psyykkisen, taloudellisen, kulttuurillisen tai sosiaalisen tekijan perusteella.

"Kasittelylla” tai sanalla "Kasittely” tarkoitetaan mita tahansa toimintaa tai toimintoja, jossa
henkilotietoja kasitellaan.

"Alihankkijalla” tarkoitetaan kasittelijaa, joka Checkfinin toimeksiannosta suorittaa taman
tietosuojaselosteen mukaista Kasittelya Checkfinin lukuun.

2. Rekisterinpitaja

Checkfin Oy
3194118-8
Nummenkatu 15
28120 Pori
Suomi

3. Mihin tarkoitukseen henkilotietoja voidaan kayttaa ja milla oikeusperusteilla

Checkfin keraa ja kasittelee tietojasi koulutusten kirjautumisen ja suorittamisen yhteydessa seka
Checkfinin yhteistyokumppaneilta vastaanotettujen dokumenttitarkistuspyyntojen ja toimeksiantojen
yhteydessa. Henkilotietoja kaytetaan Checkfinin kayttaman verkkokoulutusalustan toiminnan
varmistamiseksi ja jotta voimme antaa sen toimintaan liittyvaa neuvontaa ja palvelua.

Lisaksi asiakastietoja voidaan kayttaa koulutuksia koskevaan viestintaan ja markkinointiin. Mikali
henkilotietoja aiotaan kayttaa markkinointiin, kysytaan henkilotietojen keraamisen yhteydessa
erikseen markkinointilupa.

Suostumus markkinointiin

Mikali aiomme toteuttaa asiakasmarkkinointia, kysymme henkilotietojen keraamisen yhteydessa
erikseen markkinointiluvan. Markkinointikieltojen yllapito toteutuu automatisoidusti ja asiakkaan on
helppo poistua markkinointilistaltamme. Emme kayta sahkoisessa markkinoinnissa
sahkopostiohjelmien massalahetystoimintoja vaan jokainen viesti lahetetaan yksiloidysti ja erikseen
henkilolle. Nain vastaanottajan sahkopostiosoite ei nay kenellekaan muulle kuin vastaanottajalle.
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4. Mita henkilotietoja on mahdollista kerata ja mista tiedot kerataan

4.1 Koulutuspalvelut

Checkfin keraa tietoja joko sinulta itseltasi, tyonantajaltasi tai Checkfinin yhteistyokumppaneilta tai
viranomaistahoilta. Tietojasi voidaan kerata myos muista luotettavista lahteista kuten
vaestotietorekistereista.

Keraamme seuraavia henkilctietoja:
e FEtunimi
Sukunimi
Sahkopostiosoite
Tyonantaja yritys
Yrityksen nimi
Maa/Alue
Katuosoite
Postinumero
Postitoimipaikka
Puhelinnumero

4.2 Konsultointi- ja asiantuntijapalvelut
Toimeksiannosta Checkfin voi kerata tilaajan henkiloston ja tilaajan yhteistyokumppanien henkiloston
osalta seuraavia henkilotietoja:

e FEtu- ja sukunimi (seka entiset nimet), sukupuoli

e Syntymaaika, henkilotunnus ja veronumero

e Kansalaisuus

e (Osoite Suomessa ja kotimaassa

e Oleskeluoikeuden todentava dokumentaatio, kuten esimerkiksi passi, oleskelulupakortti

o Palkkatieto

Yhteistyokumppanit kattavat tilaajan suorat sopimuskumppanit, alihankkijat, vuokratyoyritykset seka
yksityiset elinkeinonharjoittajat.
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille, pois lukien toimeksiantajan nimetyt yhteyshenkilot ja

valvovat viranomaiset.

Tietoja voidaan kayttaa rakennus- ja telakkateollisuudessa Verohallinnolle tehtavaan lakisaateiseen
raportointiin (Laki verotusmenettelystd 1558/1995, Laki veronumerosta ja veronumerorekisterista
473/2021). Tietoja voidaan myos kayttaa tyonteko-oikeuden varmentamiseen Suomessa
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(Ulkomaalaislaki 301/2004) seka lahetetyn tyontekijan ilmoituksen tekemiseen (Laki tydntekijoiden
[Ghettdmisestd 447/2016).

Tietoja sailytetaan ajantasaisen lainsaadannon maarittamien aikamaareiden mukaisesti.

4.3 Lahetetyn tyontekijan edustajapalvelu
Tiedot palvelun tuottamiseen kerataan suoraan toimeksiantajalta, joka toimii henkiloiden
tyOnantajana tai tyon tilaajana. Lahetettyjen tyontekijoiden osalta tiedot voidaan luovuttaa valvovalle
viranomaiselle pyydettaessa. Tietojen keraaminen palvelua tuotettaessa perustuu Lakiin
tyéntekijoiden ldhettamisestd 447/2016.
Henkiloista voidaan kerata seuraavat tiedot:

e FEtu- ja sukunimi

e Syntymaaika, henkilotunnus ja veronumero

e Kansalaisuus

e (Osoite Suomessa ja kotimaassa

e Palkkatiedot

e Suoritettava tyo

e Palkkatositteet

e Keskeiset tyoehdot, joita noudatetaan henkilon kohdalla

Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille, pois lukien toimeksiantajan nimetyt yhteyshenkilot ja
valvovat viranomaiset. Tietoja sailytetaan ajantasaisen lainsaadannon maarittamien aikamaareiden

mukaisesti.

5. Kenella on paasy henkilotietoihin ja kenelle luovutamme tietoja

Checkfin ei saannonmukaisesti luovuta henkilotietoja toiselle taholle.

Lunastettaessa muun tahon maksama koulutus verkkokaupasta kuponkikoodia kayttaen, voidaan
koulutuksen suorittajan nimi ja suoritustiedot luovuttaa koulutuksen maksavalle taholle.

Checkfin voi siirtaa henkilotietoja sille palveluita tuottaville yhteistyokumppaneille, tai naille
yhteistyokumppaneille voidaan antaa paasy Checkfinin jarjestelmiin, jotka sisaltavat henkilotietoja.
Talloin kyseinen yhteistyokumppani kasittelee henkilotietoja Checkfinin lukuun sen ohjeiden
mukaisesti ja on sopimuksessa sitoutunut muun muassa tietojen salassapitoon. Lisaksi Checkfinin
sisalla paasy annetaan vaan sellaisille henkiloille, jotka tarvitsevat henkilotietoja tyotehtaviensa
hoitamiseen.
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6. Miten henkilotietoja suojataan

Kunnioitamme henkilotietojesi luottamuksellisuutta. Rekisteri on talletettu palomuurein, salasanoin
ja muin teknisin keinoin suojattuun tietokantaan, johon on paasy Checkfinin valtuuttamilla henkiloilla.
Rekisteroity kirjautuu jarjestelmaan kayttamalla kayttajatunnuksena sahkopostiosoitetta ja
valitsemalla salasanan itse. Paakayttajat nakevat rekisteroityjen henkiloiden sahkopostiosoitteet
mutta eivat salasanaa.

7. Yksityisyyden suojaan liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeuksia Checkfinin hallussa oleviin henkilotietoihin liittyen. Naita oikeuksia ovat:

e Oikeus pyytaa paasya tutustumaan hallussamme oleviin omiin henkilotietoihin.

e Oikeus pyytaa korjausta virheellisiin tai puutteellisiin tietoihin.

e Tietyissa tilanteissa oikeus pyytaa henkilotietojen kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya
Oikeus pyytaa tietojen poistamista rekistereista.
Oikeus kieltaa suoramarkkinointitarkoituksia varten henkilotietojen keraaminen seka
suoramarkkinointi.

e Oikeus saada rekistereissamme olevat henkilotiedot sahkdisessa muodossa.

Ylla mainituista oikeuksista huolimatta Asiakkaan antamia tietoja voidaan silti kasitella lakisaateisten
velvoitteiden toteuttamiseksi

8. Kuinka kauan henkilotietoja sailytetaan

Vanhentuneet ja tarpeettomat tiedot havitamme asiaankuuluvalla tavalla. Sailytamme henkilotietoja
vain niin kauan, kun se on tarpeen tassa tietosuojaselosteessa maariteltyjen henkilotietojen
kasittelytarkoitusten toteuttamiseksi.

Checkfin sailyttaa henkilctietojasi vahintaan Checkfinin ja Checkfinilta palvelun tilaajan valisen
sopimussuhteen keston ajan, jonka jalkeen Checkfin tarkistaa henkilotietojasi sailyttamisen
tarpeellisuuden.

Joka tapauksessa henkilotietosi poistetaan viimeistaan 10 vuoden kuluttua Checkfin ja sen valisen
palvelun tilaajan sopimussuhteen paattymisesta.
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9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Paasaantoisesti henkilotietojasi ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Voimme kuitenkin kayttaa Checkfinin tuottamien verkkokoulutusten suorittamiseen liittyvien
henkilotietojesi kasittelyssa alihankkijoita, joilla voi olla paasy henkilctietoihisi EU-/ETA-alueen
ulkopuolelta, kuten Yhdysvalloista. Huolehdimme siirtojen asianmukaisesta ja lainmukaisesta
toteuttamisesta henkilotietojen kasittelya koskevan lainsaadannon mukaisesti.

Siirramme kaikissa tilanteissa henkilotietojasi EU-/ETA-alueen ulkopuolelle ainoastaan jollakin alla
mainitulla, lainmukaisella perusteella:

e FEuroopan komissio on paattanyt, etta kyseisessa vastaanottajamaassa on varmistettu riittava
tietosuojan taso;

e olemme toteuttaneet asianmukaiset suojatoimet henkilotietojesi siirtamiseksi kayttamalla
Euroopan komission hyvaksymia tietosuojaa koskevia vakiolausekkeita. Sinulla on talloin
oikeus saada jaljennos kyseisista vakiolausekkeista ottamalla meihin yhteytts; tai

e olet antanut nimenomaisen suostumuksesi henkilotietojesi siirtamiselle, tai henkilotietojesi
siirtamiselle EU-/ETA-alueen ulkopuolelle on olemassa muu lainmukainen peruste, kuten
Yhdysvaltojen osalta Euroopan komission hyvaksyma Privacy Shield-jarjestely.

10. Asiakaspalauteen keraaminen

Checkfin keraa asiakaspalautetta palveluistaan. Palautteen antaminen on vapaaehtoista. Palautteen
annon yhteydessa ei kerata henkilotietoja, joista yksittainen rekisteroity kayttaja voitaisiin tunnistaa.
Tilastollisesti kerattyja tietoja ei voi yhdistaa toisiinsa.

11. Verkkosivujen seuranta

Checkfinin verkkosivut ovat kaikille avoimia eika sivujen selaaminen edellyta rekisterointia. Sivustolla
kerataan verkkopalvelun kaytosta tilastotietoja sivuston kehittamisen tueksi. Verkkosivujen seuranta
toteutetaan Google Analytics - palvelulla ja sen mahdollistamien tilastotietojen avulla.
Verkkopalvelun kaytosta ei kerata henkilotietoja, joista yksittainen kavija voitaisiin tunnistaa.
Tilastollisesti kerattyja tietoja ei voi yhdistaa toisiinsa.

12. Evasteiden kaytto

Verkkosivuilla kaytetaan evasteita. Evasteita kaytetaan tilastoinnin lisaksi sen takaamiseksi, etta
palvelu on turvallinen, tehokas ja kayttajaystavallinen.
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13. Yhteydenottolomakkeet verkkosivuilla

Verkkosivuilla voi olla kaytossa yhteydenottolomakkeita, joiden avulla sivuilla vieraileva voi jattaa
yhteydenotto- tai tarjouspyynnon. Lomakkeessa voidaan kysya seuraavia tietoja:

Nimi

Sahkoposti

Puhelin

Yrityksen nimi

Vapaa teksti

Yhteydenottolomakkeen tiedot siirtyvat automatisoidusti Checkfinin sahkopostiin.

14. Sahkopostijarjestelman kayttaminen

Checkfinin sahkopostiosoitteeseen info@checkfin.fi lahetetyt kyselyt seka muut Checkfinin
toimenpiteita edellyttavat sahkopostiviestit tulevat yhteiseen sahkopostilaatikkoon. Sahkopostit ovat
Checkfinin henkilokunnan luettavissa, mutta vaativat kirjautumisen tietokoneelle tai
sahkopostiohjelmaan kayttajatunnuksen ja salasanan avulla. Kayttajatunnus ja salasana sailytetaan
lukittujen ovien tai kaappien takana tai kirjautumista vaativissa sahkdisissa jarjestelmissa.

Sahkopostiviesteja seka sahkopostijarjestelmaan tallentuvia tunnistamistietoja koskevat sahkoisen
viestinnan tietosuojasta annetun lain saannokset viestinnan luottamuksellisuudesta. Se joka on
ottanut vastaan tai muutoin saanut tiedon luottamuksellisesta viestista tai tunnistamistiedosta, jota
ei ole hanelle tarkoitettu, ei saa ilman viestinnan osapuolen suostumusta ilmaista tai kayttaa hyvaksi
viestin sisaltoa, tunnistamistietoa tai tietoa viestin olemassaolosta, ellei laissa toisin saadeta.

Henkilokohtaisia sahkoposteja koskee viestinnan luottamuksellisuutta koskevat saannokset, joka
merkitsee, ettei tyonantaja/tyonantajan edustaja eivatka muut sivulliset voi viesteja katsella tai avata
ilman asianomaisen henkilon suostumusta. Laissa yksityisyyden suojasta tyoelamassa (759/2004)
saadetaan yksiloidysti niista poikkeustilanteista ja -tavoista, joissa henkilokohtaiseen sahkopostiin
tullut viesti voidaan avata ilman asianomaisen henkilon suostumusta.

15. Yhteydenotto

Kyselyita tietosuojaselosteeseen liittyen voit lahettaa sahkopostilla osoitteeseen: info@checkfin.fi tai
kirjeella osoitteeseen: Checkfin Oy, Nummenkatu 15, 28120 Pori.
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Sinulla on myos aina oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka sen EU:n
jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa asuinpaikkasi tai tyopaikkasi sijaitsee, mikali katsot, etta

emme ole kasitelleet henkilotietojasi soveltuvan tietosuojalainsaadannon mukaisesti. Lisatietoja
loytyy osoitteesta: http://tietosuoja.fi

16. Automaattinen paatoksenteko

Asiakas ei joudu automaattisen paatoksenteon (profilointi) kohteeksi antamiensa henkilotietojen
perusteella.

17. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Pyrimme jatkuvasti kehittamaan palvelujamme ja siksi pidatamme oikeuden muuttaa tata
tietosuojaselostetta ilmoittamalla siita talla sivulla.
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